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Liebe Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer,

herzlich willkommen zu Ihrem Sprachkurs und bei der hier verwendeten
Lernplattform Chamilo.

Nach der Lektiire dieses Kurzhandbuchs wissen Sie,

- wie Sie sich bei Chamilo anmelden

- welche Lernwerkzeuge es gibt

- wie Sie die wichtigsten Lernwerkzeuge benutzen.

Dieses Handbuch ist gewissermalfien noch eine Abkiirzung des ohnehin kurzen

Einarbeitungsweges, denn Chamilo ist sehr intuitiv zu bedienen. Probieren Sie es
einfach einmal aus. Wir wiinschen Thnen viel Spal§ beim Entdecken!

Wichtig: Einige Funktionen von Chamilo werden nicht von allen Browsern unterstiitzt. Wir
empfehlen Thnen daher die aktuelle Version von Firefox.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden in diesem Handbuch die mannlichen Formen benutzt. Frauen sind immer mit eingeschlossen.
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1. Bei Chamilo anmelden

Zur Lernplattform gelangen Sie {iber die Seite https://chamilo.spracheninstitut-leipzig.de

B srrvcoamnsnur - m chamito

PORTAL STARTSEITE

=>= " HERZLICH WILLKOMMEN
-~ AUF UNSERER LERNPLATTFORM
CHAMILO!

In lhrem Chamilo-Kurs finden Sie nitzliche Materialien zu lhrem Sprachkurs
und den Zugang zur Videokonferenz.

i .

Anmelden!

Passwort
vergessen In drei Schritten zu lhrem Chamilo-Kurs:
1.) Zuerst melden Sie sich fir einen Sprachkurs tiber unsere Website an, sowaohl
ur Semesterkurse als auch Intensivkurse. (Eine Anmeldung zu den

Hilfe Sprachkursen allein iiber Chamilo ist leider nicht méglich.)

2.) Nach der Anmeldung kénnen Sie sich auf Chamilo registrieren. Klicken Sie dazu
Forum bitte links auf "Anmelden!" und fillen den Anmeldebogen aus.

3.) Wir schreiben Sie im dritten Schritt in den Chamilo-Kurs ein, der zu lhrem
Sprachkurs gehort.

Bild 1: Anmeldung bei Chamilo

Auf der Chamilo-Homepage miissen Sie sich zundchst registrieren. Klicken Sie dazu auf
,2Anmelden!“. Es 6ffnet sich ein Anmeldebogen, wo Sie Ihren Namen, Ihre E-Mail-Adresse und ein
Passwort eintragen. Mit Klick auf den Button ,,Registrieren“ schliefen Sie die Registrierung ab. Sie
erhalten automatisch eine Bestatigungs-E-Mail. Mit IThrem Benutzernamen und dem Passwort
konnen Sie sich ab jetzt jederzeit bei Chamilo einloggen.

2. Die Einschreibung im Sprachkurs

Wenn Sie sich auf unserer Website fiir einen Sprachkurs angemeldet haben, werden Sie von uns in
Ihren Kurs in Chamilo eingetragen. Das brauchen Sie also nicht selbst zu tun.



3. Wie gelange ich zu meinem Sprachkurs

Wenn Sie sich auf Chamilo angemeldet haben, sehen Sie oben im Menii den Bereich ,,Meine
Kurse“. Hier sind alle Sprachkurse aufgelistet, fiir die Sie sich angemeldet haben. Klicken Sie bitte
auf den Kurs, in welchem Sie arbeiten mochten.

SPRACHENINSTITUT . :

PORTAL STARTSEITE MEINE KURSE MEIN KALENDER MEIN FORTSCHRITT SOZIALES NETZWERK

g Testkurs 1

Profil

=\ Posteingang
# Nachricht erstellen
[l offene Einladungen
£ Persanliche Daten

7 Profil bearbeiten

Bild 2: Der Bereich ,,Meine Kurse“

In unserem Beispiel wahlen wir den Testkurs 1.



4. Die Kurswerkzeuge

PORTAL STARTSEITE MEINE KURSE

HERZLICH WILLKOMMEN BEIM SPRACHKURS!

abuln

Kalender

o -

Lexikon

Bild 3: Die Kurs-Startseite mit den Kurswerkzeugen

Sie sehen auf der Kursstartseite den Begriifungstext, wenn Ihr Kursleiter einen verfasst hat, und die
Kurswerkzeuge, die Ihr Kursleiter fiir diesen Kurs festgelegt hat. Je nach Kurs konnen es also mehr
oder weniger Werkzeuge sein. Alle aktivierten Werkzeuge sehen Sie aullerdem oben als kleine Icons
unter dem Menii. Auch wenn Sie gerade ein Kurswerkzeug nutzen, sehen Sie diese Icons oben. So

MEIN FORTSCHRITT

AESNeA

Pl

Kursmaterial

Machrichten
»
Aufgaben

e BA
- nn

Videakonferenz

SOZIALES NETZWERK

BRazrsTov@AEE

Lernpfade

]

Foren

v
x

Umfragen

<

Links

“

Orophax

¢

konnen Sie mit einem Klick aus jedem Werkzeug in jedes andere Werkzeug navigieren.

4.1 Kurskalender

= Im ,,Kalender” kann Thr Kursleiter wichtige Termine festhalten, z. B. wann eine

Kalender

Hausaufgabe abgegeben werden soll. Klicken Sie auf der Kurs-Startseite auf das
Kalender-Symbol, um den Kalender zu 6ffnen.



Wenn Ihr Kursleiter es eingestellt hat, kénnen Sie auch selbst Termine in den Kurskalender
eintragen. Klicken Sie dazu einfach auf den Tag, wann Ihr Ereignis stattfinden soll und tragen Sie
Details in das sich 6ffnende Eingabefenster. Wenn der Kalender nicht freigegeben ist, haben Sie
lediglich Leserechte.

4.2 Kursmaterial

F Im Werkzeug ,,Kursmaterial“ kann Ihr Kursleiter Dokumente hinterlegen, z. B.

Texte, Arbeitsblitter, Audio-Dateien, Bild-Dateien usw. Klicken Sie bitte auf der Kurs-
Startseite auf das Kursmaterial-Symbol und Sie gelangen auf die Liste der verfiigbaren
Ordner.

@& Kursmaterial

PORTAL STARTSEITE MEINE KURSE MEIN KALENDER MEIN FORTSCHRITT SOZIALES NETZWERK

o Q, Suche
Aktuelles Verzeichnis Dokumente -
Typ Name ! Gréfle Datum
P=  Arbeitsblatter R 8.04k  voriber2 Jahren
P  Lesetexte 402k | voriber 2 Jahren

-

Bild 4: Das Werkzeug ,,Kursmaterial“

Wenn Sie die Ordner anklicken (hier als Beispiel ,,Arbeitsblétter” und ,,Lesetexte®), sehen Sie die
abgelegten Dokumente. Zum Herunterladen des gesamten Ordners klicken Sie hinten auf den
kleinen Karton mit Pfeil "« .

Wenn Sie die Ordner anklicken (hier als Beispiel ,,Arbeitsbldtter und ,,Lesetexte®), sehen Sie die
abgelegten Dokumente.

P ia [ Q Suche
Aktuelles Verzeichnis — frbeitsblatter ~
Typ Name !l Grofle Datum
Kurssitzung-1-Arbeitsblatt-Grammatik.docx E a 4.02k | voriber 2 Jahren
Kurssitzung-1-Arbeitsblatt-Vokabeln.docx e a 4.02k  vor Uber 2 Jahren

Bild 5: Beispiel-Dokumente im Beispiel-Ordner ,,Arbeitsblatter



Um sich die Dokumente anzuschauen, konnen Sie sie entweder direkt anklicken oder auf das
Diskettensymbol B hinten. In beiden Fillen wird das Dokument auf Thren Rechner heruntergeladen
und Sie kénnen es dann 6ffnen. Wenn Sie auf das Aktentaschensymbol hinter der Datei klicken,
konnen Sie das Dokument in Thren Bereich ,,Meine Daten“ im Sozialen Netzwerk ablegen.

4.3 Lernpfade

. ——» _ernpfaden” finden Sie die Kursinhalte in einer bestimmten, vom Kursleiter festgelegten
ge angeordnet, welche Sie schrittweise bearbeiten kénnen.

T eem—
]

Lernpfade

Zundchst sehen Sie eine Liste der verfiigbaren Lernpfade mit Angabe, wie viel Sie davon schon
bearbeitet haben. In unserem Beispiel ist es nur einer und er heif3t ,,Beispielkurs 1.

Fortschritt

Titel Detail

H Beispielkurs 1

Bild 6: Lernpfade

Wenn Sie den Titel (hier ,,Beispielkurs 1“) anklicken, 6ffnet sich der Lernpfad.

= ! ABC

—
T

Beispielkurs 1

Kapitel 1
& Aufgabe 1 ]

Baispiellibung
Beispiel-Test 1

Kapirel 2

Bild 7: Beispiel-Lernpfad

Wie Sie sehen, besteht der erste Teil (in unserem Beispiel ,,Kapitel“ genannt) aus einem Text, einer
Aufgabe, einer Beispieliibung und einem Beispiel-Test. Wenn Sie ein Element anklicken, hier den
Text 1, erscheint im Feld rechts der eigentliche Inhalt, den Ihr Kursleiter hinterlegt hat. In unserem

Beispiel ist es lediglich ,,ABC“.

— Tvo Titel Frist Feedback Letzter Upload
2020-10-03
1 #  Kapitel 1, Aufgabe 1 23:59:00
Seite |1 won 1 20 % Zeige 1 - 1wvon 1

T

Beispielkurs 1
Kapital 1

@ Texz 1 @
Beispielibung
Beispiel-Test 1

Kapitel 2

Bild 8: Beispiel-Lernpfad, eine Aufgabe (Ausarbeitung)



Bei der Aufgabe sehen Sie rechts eine Liste mit dem Titel der Aufgabe (hier im Beispiel ,,Kapitel 1,
Aufgabe 1) und die Abgabefrist. Klicken Sie auf den Titel der Aufgabe, dann sehen Sie alle Inhalte
dazu, die Thr Kursleiter hinterlegt hat.

®
_E_l Kapitel 1, Aufgabe 1
Beschreibung
BEispiEIkurs 1 Lesen Sie bitten den Text im Lehrbuch und lasen die Aufgabe 1 im Lehrbuch.
Kapitel 1
@ Text 1 ® Typ Titel Feedback

Seite |0 wvon 0 20 $ Keine Datens
—— @ @

Beispiellibung
Beispiel-Test 1

Kapitel 2

Bild 9: Beispiel-Lernpfade, eine bearbeitete Aufgabe abgeben

In unserem Beispiel ist es die Aufforderung, einen Text im Lehrbuch zu lesen und die Aufgabe im
Lehrbuch zu bearbeiten. Klicken Sie bitte auf die Schaltflache oben rechts ,,Meine Aufgabe
hochladen®. Es 6ffnet sich ein Upload-Bereich.

- ! Upload Upload [Einfach)

e, Upload eines Dokuments
Beispielkurs 1 * Titel
Kapitel 1 File extension
@Text 1 @ . e saesrer. | FoBINE Datei susgewahlt
s Dokument ‘”g:,f:;;:::
e s hochladen Beschrelbung | [ § [5 3 - L EO D@ E s
Format Schi._ - | Grile -|B r A- B |3
Beispiel-Test 1
Kapitel 2 Oder
Editor zum
Eintragen der
Losungen

Wartar: 0

Abgabe I
*# Eingabe erforderlich

Bild 10: Beispiel-Lernpfad, eine Aufgabe abgeben durch Hochladen oder Editor

Wenn Sie den Reiter ,,Upload einfach® wéhlen, sehen Sie, dass Sie die Aufgabe auf zwei Arten
abgeben konnen:

- Sie konnen die Aufgabe auf Threm Rechner in einem Schreibprogramm l6sen, das Dokument
abspeichern und die fertige Datei hochladen in der Zeile ,,Upload eines Dokuments*.

- Sie konnen die Aufgabenlosung jedoch auch direkt in den Editor schreiben. Sie miissen lediglich
oben einen Titel eingeben und Ihren Text bei ,,Beschreibung® verfassen.

Die Aufgabe speichern Sie und geben Sie zugleich ab, indem Sie auf ,,Upload“ klicken.



i

1 i, Beispiel-Test 1

T T

Test starten
Beispielkurs 1
Kapitel 1
@ Text 1 )
@ Aufgahe 1 @
Baispielibung
Kapitel 2

Bild 11: Beispiel-Lernpfad, Test starten

Der Lernpfad besteht in diesem Beispiel auch aus einem Test. Um den Test zu absolvieren, klicken
Sie einfach auf , Test starten. Ihr Kursleiter kann verschiedene Arten von Tests erstellen. In diesem
Beispiel wére es ein einfacher Multiple-Choice-Test. Mit ,, Test beenden” schlieSen Sie den Test.

1 1. Ubersetzen Sie "Tisch" ins Englische
L S0 | —
Beispielkurs 1 desk
Kapitel 1 table
@ Text 1 ® cupboard
® Aufgabe 1 ®

Beispielibung

Kapitel 2

Bild 12: Beispiel-Lernpfad, Test absolvieren

Je nach Einstellungen Thres Kursleiters konnen Sie die Elemente des Lernpfades nach Threm
Belieben oder in der festgelegten Reihenfolge abarbeiten.

Um vom Lernpfad zum Kurs zuriickzukehren, klicken Sie bitte auf den Kreis mit den Linien neben
dem Profilbild. Es 6ffnet sich ein kleines Menti, in welchem Sie bitte auf das Haus-Symbol klicken,

woraufhin Sie sich wieder im Kurs befinden.

- 000 1

Beispielkurs 1

Kapitel 1
@ Text 1 ®
@ Aufgabe 1 @

Bild 13: Beispiel-Lernpfad, Riickkehr zum Kurs

10



4.4 Links

Unter ,,Links“ hat Thr Kursleiter niitzliche Links hinterlegt, z. B. zu Videos, Online-
Zeitungen oder anderen Lernmaterialien im Internet.
Links

4.5 Tests

- .o
W Bei , Tests“ finden Sie Tests oder Ubungsaufgaben, die Thr Kursleiter fiir Sie erstellt hat.

el Wenn Sie auf das Test-Symbol auf der Kurs-Startseite klicken, gelangen Sie zu einer Liste
von Tests bzw. Ubungen.

Tests
EES = - [ com
ARENcEAETRBEVYAE
Name des Tests Status
Vokabeltest Mobel Nicht versucht
Vokabelibung Lickentext Letzter Versuch : 0% (0 / 6)

Bild 14: Das Test-Werkzeug

Um einen Test zu starten, klicken Sie bitte auf den Titel des Tests in der Liste. Die Bearbeitung
erfolgt ebenso wie bei den Tests in einem Lernpfad.

Ihr Kursleiter kann verschiedene Tests vorbereiten, darunter Multiple-Choice-Tests, Liickentexte,

Fragen, die Sie frei als Text beantworten kdnnen oder auch Fragen, bei denen Sie miindlich
antworten sollen und Thre Antwort mit einem Aufnahmegerét in Chamilo aufzeichnen.

1. Liickentext
Setzen Sie das passende Wort ein: table chair desk cupboard

He is sitting on his

Bild 15: Beispiel-Test, Liickentext

11



= Testkurs 1/ Ubungen

2. Miindliche Ubung

Was gehdrt fir Sie in ein gemiddiches Wohnzimmer? Geben Sie eine kurze mindliche Beschreibung.

@ Aufnahme starten [T

D kannst wihrend der Aufnahme auf « Aufnahme anhalten » klicken. Wenn du nicht zufrieden bist, nimm dich erneut auf. Dies wird die vorherige Aufnahme
dberschreiben. Zufrieden? Um deine Aufnahme zu senden, klick einfach auf « Ubung beenden =.

Vorherige Frage

Bild 16: Beispiel-Test, miindliche Antwort

Im Bild 16 sehen Sie ein Beispiel, wie eine Aufgabe mit miindlicher Antwort aussehen kénnte. Dies
ist eine Funktion, die nicht von allen Browsern unterstiitzt wird. Mit der aktuellen Version von
Firefox funktioniert es.

Um Ihre miindliche Antwort aufzuzeichnen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,,Aufnahme

starten®. Sie werden gefragt, ob Chamilo auf das Mikrofon Thres Rechners zugreifen darf. Wenn Sie
dies bestadtigen, beginnt die Aufnahme.

= Testhurs 1 Ubungen

2. Miindliche Ubung

Was gehdrt fir Sie in ein gemitdiches Wohnzimmer? Geben Sie eine kurze mindliche Beschreibung.
M st naten =sdaton

Du kannst wahrend der Aufnahme auf « Aufnahme anhalten » klicken. Wenn du nicht zufrieden bist, nimm dich erneut auf. Dies wird die vorherige Aufnahme
dberschreiben. Zufrieden? Um deine Aufnabhme zu senden, klick einfach auf « Ubung beenden =.

Worherige Frage

Bild 17: Beispiel-Test, miindliche Aufnahme anhalten und beenden
Die Aufnahme kann bei Bedarf unterbrochen werden durch Klick auf ,,Aufnahme anhalten®. Mit

,2Aufnahme beenden“ schliefen Sie die Aufnahme ab. Sie konnen mit Hilfe der Schaltflache ,,Add
text“ einen Kommentar zu IThrer Aufnahme hinterlassen.

12



2. Mindliche Ubung

Was gehart fir Sie in ein gemdtliches Wohnzimmer? Geben Sie eine kurze mindliche Beschreibung.

$

@ Aufnahme starten [N IS

[ kannst wihrend der Aufnahme auf « Aufnahme anhalten » klicken. Wenn du nicht zufrieden bist, nimm dich ernewt auf. Dies wird die vorherige Aufnahme
uberschreiben. Zufrieden? Um deine Aufnahme zu senden, klick einfach auf « Ubung beenden =.

Hochladen der Datei war erfalgreich!
7-0-20-22-31-39

Varherige Frage

Bild 18: Beispiel-Test, miindliche Antwort mit Wiedergabe-Werkzeug

Wenn Sie die Aufnahme beendet haben, erscheint ein Wiedergabe-Werkzeug, mit dessen Hilfe Sie
Thre Antwort abhoren kénnen. Wenn Sie zufrieden sind, beenden Sie den Test bzw. gehen zur
nédchsten Frage iiber, um die Antwort zu speichern und an den Kursleiter zu senden.

4.6 Nachrichten

Das Werkzeug ,,Nachrichten® ist im Prinzip ein Chamilo-internes E-Mail-Programm.
w  Hier kann Ihr Kursleiter Nachrichten an den Kurs schicken. Klicken Sie auf das
Nachrichten Glocken-Symbol und Sie gelangen zur Liste aller Nachrichten.

AEmEMloBATRDEOE E

von Letzte Aktualisierung Detall

Titel

26. September 2020 um 14:34

Sefte(1  |von1 20 B Zeige

Bild 19: Das Nachrichten-Werkzeug

In diesem Beispiel sehen Sie eine Nachricht zu einem Klausurtermin. Wenn Sie den Titel, hier
,2Klausurtermin®, anklicken, sehen Sie die vollstandige Nachricht.

13



4.7 Forum
(]

Wenn Sie das Forum-Symbol sehen, hat Ihr Kursleiter ein Forum vorgesehen. Damit
@foren KONNen Sie sich mit anderen Kursteilnehmern iiber bestimmte Themen austauschen.

Q

ﬁ Beispielkategorie fir Forum

-} Lerntipps v

03, August 2022 um 10:45 « Aw:Welches ist die beste Lernzeit? » von Roberto Mann
Welche Tipps haben Sie, um besonders gut neue Sprachen zu lernen? Was hilft lhnen beim Lernen? Was funktioniert eher nicht?

Forums-Themen: 2 Am frithen Abend.

Bild 20: Forum

In unserem Beispiel ist das erste Thema im Forum ,,Lerntipps“. Klicken Sie auf den Titel des
Forums (hier ,,Lerntipps®). Es 6ffnet sich eine Liste der bisher vorhandenen Themen.

€« 2 Q
Lerntipps
Welche Tipps haben Sie, um besonders gut neue Sprachen zu lernen? Was hilft Innen beim Lernen? Was funktioniert eher nicht?
Welches ist die beste Lernzeit? 1211 Antworten @ vor 6 Monaten =
! von ™ Bsp-Teilnehmer Bsp-Teilnehmer i 7 Angesehen von Roberto Mann
Am frithen Abend. =

vor Uber 2 lahren

Vokabeln lernen 1510 Antworten # vor Uber 2 Jahren =
! von ™ Bsp-Teilnehmer 8sp-Teilnehmer 123 Angesehen von Bsp-Teilnehmer Bsp-
3 Teilnehmer

Wie lernt hr am besten Vokabeln?

vor Uber 2 Jahren

Bild 21: Forum, Themen

Wenn Sie auf den Titel eines Themas klicken, 6ffnet sich ein Editor, in welchem Sie Thren Beitrag
verfassen konnen.

Zu jedem Forum koénnen neue Themen erstellt werden. Klicken Sie dazu bitte auf das
Sprechblasensymbol mit dem Sternchen.

14



Forum Kategorie = Beispielkategorie flr Forum

€« 2

Bild 22: Forum, Erstellung neuer Themen

Geben Sie im sich 6ffnenden Fenster einen Titel und eine Erlduterung ein und klicken Sie unten auf
die Schaltfldche ,, Thema erstellen®.

4.8 Dropbox

:»: In der sog. Dropbox kénnen Sie Dokumente hinterlegen, die Ihnen fiir sich und andere

Kursteilnehmer interessant erscheinen und die Sie teilen mo6chten.

@ Dropbox
* *
versendete Dateien Empfangene Dateien
Typ Gesendete Dateien Grofie Gesendet an Zuletzt erneut gesendet am andern
r— Grammatik B |- ‘o
r—- Landeskunde v - 4 ﬁ

Alle auswahlen Auswahl aufheben Detail | ~

Bild 23: Dropbox

In diesem Beispiel sind bereits 2 Beispiel-Ordner erstellt. Um einen neuen Ordner zu erstellen,
klicken Sie bitte oben auf das Mappen-Symbol mit dem Stern. Tragen Sie im sich 6ffnenden
Eingabefenster einen Kategorie- bzw. Ordnernamen ein und klicken Sie auf die Schaltflache
,,Ordner erstellen®.

Mit Klick auf das Blatt-Symbol mit dem roten Pfeil kdnnen Sie neue Dateien von Threm Rechner
hochladen. Diese kdnnen Sie in entsprechenden Ordnern ablegen und Ihre Dateien so besser
organisieren.

Mit dem Stift-Symbol kénnen Sie die Kategorien bzw. Ordner bearbeiten, mit der roten Miilltonne
16schen Sie den Ordner.

Wenn Sie auf das Blatt-Symbol mit dem Pfeil zum Hochladen klicken, suchen Sie bitte iiber die
Schaltfldche ,,Durchsuchen® die Datei, welche Sie teilen mochten. Bei ,,Senden an“ klicken Sie
bitte auf den Pfeil hinten und wihlen Sie die Teilnehmer aus, denen Sie die Datei senden mo6chten.
Beenden Sie den Vorgang durch Klick auf die Schaltfldche ,,Upload®.

15



Upload Upload (Einfach)

Neue Datei senden

Dataihochisidon Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahlt

Zuvor gesendete Datei Uiberschreiben?

Senden an

X Upload

Bild 24: Dateien hochladen

4.9 Chat

In Chamilo steht Thnen ein einfaches Chat-Programm zur Verfiigung. Wenn Sie auf das
J Chat-Symbol klicken, 6ffnet sich, je nach Voreinstellung des Kursleiters, ein neues Fenster
@ chat 1M Fenster. Hier sehen Sie die anderen Kursteilnehmer aufgelistet. Im Textfeld verfassen
Sie Thre Nachricht und klicken auf ,,Mitteilung senden”. Es dauert ein paar Sekunden, bis
die Nachricht im Chatfenster erscheint. So kénnen Sie live mit anderen Kursteilnehmern
kommunizieren.

4.10 Aufgaben

Aufgaben sind sozusagen das Hausaufgaben-Tool, mit dem Sie aulSerhalb der Kurszeiten
Aufgaben bearbeiten und anschliefend dem Kursleiter zur Korrektur {iberlassen. Wenn Sie
@aufgaben auf das Kugelschreiber-Symbol klicken, gelangen Sie auf die Liste aller Aufgaben, die
Ihnen der Kursleiter stellt.

Typ Titel Frist Feedback Letzter Upload

r Kapitel 1, Aufgabe 1 2022-10-10 23:59:00 =1 2020-10-15 13:39:41

Seite|1  wvon1 20 B Zeige 1-1von 1

Bild 25: Aufgaben

Um die Details zur Aufgabe zu sehen, klicken Sie bitte auf den Aufgabentitel, hier im Beispiel
,Kapitel 1, Aufgabe 1“.

16



Aufgaben von Teilnehmern = Kapitel 1, Aufgabe 1

‘ X Meine Aufgabe hochladen

Kapitel 1, Aufgabe 1

Beschreibung

Lesen Sie bitten den Text im Lehrbuch und losen die Aufgabe 1im Lehrbuch.

Bild 26: Aufgaben, Details zur Aufgabe

Nun konnen Sie die Aufgabe in einem Dokument 16sen. AnschlieBend laden Sie das Dokument mit
der Losung hoch, indem Sie auf die Schaltflache ,,Meine Aufgabe hochladen® klicken. Es 6ffnet
sich ein neues Fenster und nun haben Sie zwei Optionen: Sie konnen Ihr Dokument mit der Lésung
per Drag&Drop hochladen (Reiter Upload) oder auf folgende Weise (Reiter Upload Einfach):

Updcad Upload [Einfach}

Upload eines Dokuments

Titel eingeben ‘ .

File extensien

DOkument ‘UD"‘IDG eines DBurchsuchen... Keine Dabel ausgewanit.

hochladen S
ﬂcilnl'ﬂl‘luﬂs Y N _'_ '\ - 0 E O ; ¢ m E £ A
- | Seretan - |omoa - | B X A- B[R
Editor zum
Eintragen
der Losung

Losung abgeben -

Bild 27: Aufgaben, Aufgabe abgeben

Im Reiter ,,Upload (Einfach)“ sehen Sie, ob Sie die Losung als Dokument hochladen kénnen oder
die Losung direkt in den Chamilo-Editor eintragen sollen oder, wie im Beispiel, Sie die Wahl
zwischen beiden Varianten haben.

Wenn Sie die Losung in eine separate Datei eingetragen und auf Threm Rechner abgespeichert

haben, klicken Sie bei ,,Upload eines Dokuments“ auf ,,Durchsuchen®, wahlen die richtige Datei
aus und beenden das Hochladen mit Klick auf die Schaltfldche ,,Upload“ ganz unten.
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Wenn Sie die Losung direkt in den Editor eintragen, geben Sie bitte zunédchst oben einen Titel ein,
schreiben Thren Text in den Editor und klicken zum Schluss ebenfalls auf ,,Upload“, um Ihre
Eingabe zu speichern und zugleich abzugeben.

Ihr Kursleiter priift Ihre Lésungen und kann die Dokumente mit eventuellen Korrekturen versehen
und Thnen separat Feedback geben. Klicken Sie dazu auf der Kursstartseite auf Aufgaben. Sie
gelangen zur Liste [hrer Aufgaben.

Typ Titel Frist Feedback Letzter Upload

rl Kapitel 1, Aufgabe 1 2022-10-10 23:59:00 =] 2020-10-15 13:39:41

I Seite |1 von 1 20 a I Zeige 1-1von1

Bild 28: Aufgaben, Liste

Unter ,,Feedback” sehen Sie, dass in diesem Beispiel 4 Feedbacks vom Kursleiter gegeben wurden.
Klicken Sie vorn auf den Titel der Aufgabe, um die Feedbacks zu sehen.

Typ Titel Feedback Datum Detail

| Lésung Aufgabe Kap 1 Aufg... 1 vor Uber 2 Jahren a
] Lasung Kapitel 1, Aufgabe 1 Iy @ vor dber 2 Jahren

Seite |1 von 1 20 a Zeige1-2von2

Bild 29: Aufgaben, Feedback

In diesem Beispiel wurde die obere Lésung als Datei und die untere Losung als Text im Editor
abgegeben.

Wenn Sie auf die Sprechblasen unter ,,Feedback® klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie Ihre
Losung sehen (falls Sie im Editor gearbeitet haben), eventuelle Anmerkungen des Kursleiters in
Ihrer Losung und ganz unten den Bereich ,,Kommentare“ mit eventuellem Feedback Ihres
Kursleiters.

Wenn Sie Thre Aufgabe als Datei abgegeben haben, hat Ihr Kursleiter evtl. Korrekturen in Ihre Datei

eingetragen. Die Datei mit den Korrekturen kdnnen Sie mit dem Speichersymbol herunterladen und
die Korrekturen anschauen.

18



Losung Kapitel 1, Aufgabe 1

Beschreibung

An dieser Stelle steht die Losung der Aufgabe, wenn sie mit dem Editor bearbeitet wird.

Kemmentar

Anhang

Kommentare

2

Sehr gut gemacht!

0D RE|ESR o U onq M= = = E
=T - | Format - | Gchrifat - | Gl -|B I U A- B-|2{ B oulkoce

Warier: 0
Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

< Mitteilung senden

[ A vishungsenden
C—

Bild 30: Aufgaben, Feedback

4.11 Umfragen

v Wenn Thr Kursleiter Umfragen erstellt hat, konnen Sie durch Klicken auf den ,,Umfrage“-
L Button an der Umfrage teilnehmen.

Umfragen

4.12 Wiki

<. Beim Wiki konnen Sie und andere Kursteilnehmer gemeinsam an einem Text schreiben.
Wenn Sie das Wiki 6ffnen, konnen Sie fiir 20 Minuten an dem Text arbeiten. Danach wird
er fiir die Bearbeitung durch andere Teilnehmer wieder geschlossen.

Wiki

Startseite

Fortschritt: 0% Bewerten: Worter: 0

Bild 31: Wiki
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Um einen Beitrag zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf das Stift-Symbol. Es 6ffnet sich der Editor, in
welchem Sie Thren Beitrag verfassen konnen.

Vergessen Sie nicht, vor Ablauf der 20 Minuten unter dem Editor auf die Schaltflache ,,Speichern
zu klicken, um Thre Eingabe zu sichern.

Um die letzten Anderungen am Beitrag nachzuverfolgen, klicken Sie bitte auf das Symbol mit Uhr.

4.14 Lexikon

& ! Im Lexikon hat Ihr Kursleiter wichtige Begriffe fiir Sie definiert. Es kann aber auch als
I Vokabelliste verwendet werden.
L |

Lexikon

4.15 Videokonferenz

e Beim Video-Konferenz-Werkzeug in Chamilo handelt es sich um BigBlueButton. Thr
ol =2 Kursleiter sendet Thnen vor der Konferenz einen Link zu, tiber den Sie zum
Videokonferenzraum gelangen. Sie miissen dafiir jedoch bei Chamilo angemeldet
Videokonferenz sein, Andernfalls konnen Sie den virtuellen Konferenzraum nicht betreten.

Bitte benutzen Sie fiir die Konferenz die aktuelle Version von Firefox. Andere Browser unterstiitzen
die Videokonferenz-Funktion moglicherweise nicht.

Wenn Sie den Link Thres Kursleiters anklicken, gelangen Sie zum virtuellen Kursraum.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g &

Mit Mikrofon Nurzuhoren

Bild 32: Video-Konferenz beitreten
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Sie konnen zundchst entscheiden, ob Sie mit Mikrofon beitreten oder nur zuhéren mochten. Nur mit
Mikrofon konnen Sie miindlich mit den anderen Teilnehmern kommunizieren. Wenn Sie auf ,,Mit
Mikrofon® klicken, werden Sie gefragt, ob BBB auf das Mikrofon Ihres Rechners zugreifen darf.

Soll bbb.spracheninstitut-leipzig.de auf Ihr
Mikrofon zugreifen dirfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:

Internal Microphone [~ |

Entscheidung merken

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben
Sie missen Zugriff auf lhre Mediengerate erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kénnen.

Bild 33: Video-Konferenz, mit Mikrofon beitreten

Wenn Sie dies erlauben, beginnt automatisch ein Echotest.

Verbinde zum Echotest ...

Bild 34: Video-Konferenz, Echotest

Wenn der Echotest initiiert ist, werden Sie gebeten, zu sprechen und anzuklicken, ob Sie sich héren
konnen oder nicht.
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X

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

Bild 35: Video-Konferenz, Echotest durchfiihren

Wenn Sie sich horen und auf ,,Ja“ geklickt haben, treten Sie automatisch der Konferenz bei.

(/ﬁ{ntlicherchal \

Welcome to TESTKURS110092020-0!

|

NACHRICHTEN TESTKURS110092020-0

(@)

%/, Offentlicher Chat

NOTIZEN

For help on using BigBlueButton see these

@ Geteilte Notizen

(short) tutorial videos.

o

TEILNEHMER (1) i
& To join the audio bridge click the phone button. Welcome To BlgBIueButton
Use a headset to avold causing background naise BigBlueBution is an open source web conferencing system designed for online learning
(Sie)
% for others.
This server is running BigBlueButton. cnst WEBCANS AUBIo - -
messagos. aua ]E
1 13 BREAKQOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Nachricht fiir den LI - o .. @@ @
Chat verfassen

For more information visit bigbluebutton.org —

)
na
2"

./

Bild 36: Video-Konferenz, Fenster

®

Der Bildschirm der Video-Konferenz ist in drei Hauptabschnitte aufgeteilt:

- Links sind die Teilnehmer vermerkt und Sie kénnen die Funktionen ,Notizen“ und ,,Offentlicher
Chat“ anwihlen.

- In der Mitte konnen Sie Nachrichten in den 6ffentlichen Chat schreiben, wie hier im Bild, bzw.
konnen Sie hier Notizen verfassen, wenn Sie links die Funktion ,,Notizen“ ausgewéhlt haben.

- Rechts sehen Sie die Bilder der Webcams, wenn Teilnehmer diese aktiviert haben. Aullerdem
sehen Sie rechts die Prasentation des Kursleiters und dessen Bildschirm, wenn der Kursleiter den
Bildschirm freigegeben hat.

22



Foliel + >

@%

Bild 37: Video-Konferenz, Medien hinzuschalten

Unten im rechten Bildschirmbereich sehen Sie Symbole Mikrofon, Telefon und Kamera. Wenn Sie
auf das Mikrofon klicken, kénnen Sie Ihr Mikrofon stummschalten. Beim erneuten Klick ist IThr
Mikrofon wieder aktiviert, es sei denn der Kursleiter hat Sie stummgeschaltet. Dies kann
insbesondere bei mehreren Teilnehmern nétig sein, um die Ubertragungsqualitdt zu verbessern. Mit
Klick auf die Kamera kénnen Sie Thre Webcam aktivieren bzw. wieder deaktivieren. Auch hier kann
der Kursleiter die Aktivierung der Webcam unterbinden, um die Ubertragungsqualitit zu sichern.

Sie konnen wahrend einer Video-Konferenz chatten, gemeinsame Notizen anfertigen und Thr
Kursleiter kann die Teilnehmer in Gruppen aufteilen und in sogenannten Breakout-Rooms
zusammenfassen. Dann kommunizieren Sie nur noch mit den anderen Anwesenden in Threm
Breakout-Room, bis der Kursleiter diese Gruppen wieder schliel$t.

TESTKURS110092020-0

darstellen

& Einstellungen
dffnen

Welcome To BigBlueButton """

BigBluaButton is an opan source web conferencing system designed for online lear

I—f

@) Hilfe

D Tastaturkiirzel

Konferenz beenden

e WEBCAMS AUDIO
¢ and private Fkd visial meslings Communicats psing high [_)
' quality audio Ausloggen
i
FOLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITESOARD
=
Fall your sers anytime Share your scraen Diraw togathar

For more information visit bigbluebutton.org =

@
[
L
Ll

Foliel ~=| > -

Bild 38: Video-Konferenz, Einstellungen und Ausloggen

Im rechten Bildschirm finden Sie rechts oben drei Punkte. Wenn Sie diese anklicken, 6ffnet sich ein
Menii. Hier konnen Sie u. a. den rechten Bildschirmbereich als Vollbild einstellen. Hier finden Sie
auch den Befehl ,,Ausloggen®, mit welchem Sie sich zum Verlassen der Konferenz oder nach Ende
der Konferenz ausloggen kénnen.
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Sie haben die Konferenz verlassen

Sie werden zum Startbildschirm weitergeleitet

Bild 39: Video-Konferenz, ausloggen

Sie erhalten die Meldung, dass Sie die Konferenz verlassen, was Sie mit ok bestdtigen. Sie kehren
dann in den Chamilo-Kurs zurtick.

5. Weitere Funktionen in Chamilo
5.1 Mein Kalender

In Chamilo steht Thnen ein personlicher Kalender zur Verfiigung. Dort konnen Sie Thre eigenen
Termine eintragen. Um einen Termin einzutragen, klicken Sie bitte auf den Tag fiir den Termin. Es
offnet sich ein Editor, in welchen Sie Details zum Termin eintragen kdnnen. Wenn Sie Thren Termin
eingetragen haben, klicken Sie zum Speichern bitte auf ,hinzufiigen®.

5.2 Mein Fortschritt

Im Bereich ,,Mein Fortschritt“ finden Sie Details zu Ihren Besuchen im Kurs und Ihren Fortschritt.
Sie finden den Bereich oben in der Meniizeile.

5.3 Soziales Netzwerk

Im Sozialen Netzwerk von Chamilo finden Sie verschiedene Bereiche.

Pinnwand

A

:. -.IJ-..?i.I::.': .l.-lur1 m

Bei Pinnwand konnen Sie Nachrichten bzw. Kommentare schreiben.
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Soziales Netzwerk

™ Home

&7 Einladungen
Eo-)

Mein Offentliches Profil

L Meine Dateien

#4d Persdnliche Daten

Profil

dsp-Teilnehmer 3sp-Teilnehmer

spracheninstitut@uni-leipzig.de
] Visitenkarte

B Skype
in Linkedin

[#Profil bearbeiten

Bei ,,Nachrichten“ finden Sie Mitteilungen, die Thnen
beispielsweise Thr Kursleiter geschickt hat.

Wenn Sie Material Thres Kursleiters iiber das
Aktentaschensymbol heruntergeladen haben, finden Sie es nun
hier bei ,,Meine Dateien“.

Im Bereich ,,Profil“ konnen Sie u. a. Ihr Passwort dndern und
auch Thr gesamtes Chamilo-Konto 16schen, wenn Sie es nicht

mehr benétigen. Dazu klicken Sie bitte auf ,,Profil bearbeiten®.
Dort kénnen Sie die Anderungen vornehmen.
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Damit haben Sie einen kurzen Rundgang durch Chamilo
absolviert. Wir wiinschen Thnen viel Spal8 beim weiteren
Entdecken der Lernplattform und viel Erfolg beim Erlernen Ihrer
Sprache oder Threr Sprachen.

Ihr Spracheninstitut an der Universitdt Leipzig e.V.

Bildquelle: © PantherMedia/AntonioGuillem
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